Subir y subtitular vídeos en YouTube 
1. Abrimos en el navegador la página de YouTube (youtube.com)
2. En primer lugar, deberemos iniciar sesión pulsando sobre el botón en la esquina superior derecha “Iniciar Sesión”.  
3. Si no tenemos una cuenta de YouTube o de Google deberemos crearla previamente pulsando el enlace “crear una cuenta”.  Si tenemos una cuenta, ingresaremos el correo electrónico y la contraseña.
4. Accederemos a nuestra cuenta y a nuestros vídeos
5. Para subir el vídeo pulsamos sobre el botón “subir” en la esquina superior derecho.
6. Nos llevará a esta ventana, pulsamos sobre la flecha para seleccionar el ordenador y buscar el vídeo que acabamos de grabar.
7. Seleccionamos, el vídeo puede tardar unos segundos o incluso minutos en subirse por completo.
8. Mientras tanto, podemos rellenar algunos campos sobre la información básica del vídeo, como: el título una descripción adicional, etiquetas relativas al vídeo.
9. Además, podemos indicar la privacidad: público, oculto, o privado.  En ese caso seleccionaremos privado.
10. Cuando el proceso termine por completo, aparecerá aquí, una miniatura del vídeo.  Es indicará que el proceso ha terminado.
11. En el parte inferior, nos aparecen tres posibles miniaturas que podemos elegir para establecer como portada del vídeo, elige una. 
12. Finalmente, pulsamos sobre el botón “Publicar”
13. En la pestaña editar, podemos realizar la acción: subtítulos.  Pulsamos sobre “Subtítulos”
14. En la ventana que nos aparece, debemos seleccionar el idioma del vídeo.  Pulsamos sobre el desplegable, seleccionamos “Español” y “Definir idioma”
15. Pulsamos sobre el enlace “español” y nos aparecen los subtítulos que YouTube ha cargado de manera automática.
16. Si pulsamos sobre el botón “Editar” podemos revisar cada subtítulo y editarlo.
17. Desde el desplegable “Acciones” podemos: eliminar subtítulos, subir un archivo si ya tuviésemos los subtítulos en un documento, o descargar los subtítulos.
18. Cuando hayamos terminado de preparar todos los subtítulos pulsamos sobre el botón “Publicar Cambios” y el sistema nos da el mensaje de confirmación de que los subtítulos se han publicado.
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